
Załącznik nr 3 do ZO 

 
Umowa (Wzór) 

Nr …………… 
 (dotyczy kalendarzy ) 
 
zawarta w dniu                                2026 r. w Warszawie pomiędzy1: 
 
Skarbem Państwa – Najwyższą Izbą Kontroli, z siedzibą w Warszawie, 02-056 Warszawa,  
ul. Filtrowa 57, NIP: 526-10-58-627, REGON: 000000052, zwanym dalej „ZAMAWIAJĄCYM”, 
reprezentowanym przez:  
…………………………………….. – …………………………………………………,  
a  
………………………………………. z siedzibą w ……………………, …………………….., powiat ………………………, 
województwo…………………. o nr NIP: …………………….  
i nr REGON: ……………………….., zwaną/-ym dalej „WYKONAWCĄ”; reprezentowaną/-ym przez: 
………………………………………………,  
zwanymi dalej odpowiednio „STRONĄ” lub „STRONAMI”, 
 
w wyniku przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego z wyłączeniem 
stosowania przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 
2026 r. poz. 793, ze zm.) ,ponieważ wartość zamówienia jest mniejsza niż kwota 170 000 zł, zawarto 
umowę (dalej jako „Umowa”) o następującej treści: 

 
 
 

Przedmiot Umowy 
§ 1. 

1. Przedmiotem Umowy jest wykonanie, dostawa i przeniesienie na Zamawiającego własności 
kalendarzy z logo Najwyższej Izby Kontroli (dalej też jako „przedmiot Umowy”) – zgodnie                         
z ofertą Wykonawcy, która stanowi Załącznik nr 1 do Umowy. 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia (dalej: OPZ) stanowi Załącznik nr 2 do Umowy. 
3. Do obowiązków Wykonawcy będzie należało w szczególności:  

1) produkcja i dostawa przedmiotu Umowy zgodnie z OPZ stanowiącym Załącznik nr 2 do 
Umowy; 

2) przygotowanie projektów graficznych nadruków na przedmiocie Umowy zgodnie 
z ustaleniami z Zamawiającym, z uwzględnieniem materiałów przekazanych przez 
Zamawiającego (np. logotyp NIK); 

3) znakowanie przedmiotu Umowy m. in. nazwy i logo NIK (zgodnie z ustaleniami  
z Zamawiającym); 

4) znakowanie (nadruk lub pieczęć dostarczona przez Zamawiającego) w kalendarzach A5 i B5 
- strona oznaczona datą 7 lutego (rocznica powołania NIK); 

 
1W przypadku, gdy umowa zostanie podpisana w formie elektronicznej komparycja umowy zostanie dostosowana do tej formy. 
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5) dostarczenie przedmiotu Umowy do siedziby Zamawiającego i do wskazanych delegatur, w 
dniu roboczym, w godzinach od 9:00 do 13:00 w sposób opisany w OPZ i uzgodniony  
z przedstawicielem Zamawiającego.  

4. Do znakowania Wykonawca użyje metody najbardziej trwałej i adekwatnej do powierzchni 
kalendarza np. tłoczenie, nadruk uzgodniony z przedstawicielem Zamawiającego. 

5. Przedmiot Umowy powinien być oryginalny, estetycznie wykonany, fabrycznie nowy, 
nienoszący znamion użytkowania, wolny od wad fizycznych i prawnych, najwyższej jakości, 
pełnowartościowy, wykonany zgodnie z OPZ oraz z ustaleniami z Zamawiającym poczynionymi 
w toku realizacji Umowy. 

6. Kalendarze książkowe powinny mieć jednolity rodzaj/kolor/fakturę/nadruk okładek oraz 
tasiemek. 

7. Wykonawca oświadcza, że zapoznał się z założeniami wykonania przedmiotu Umowy i nie 
zgłasza do nich uwag oraz zobowiązuje się do wykonania Umowy zgodnie z tymi założeniami. 

8. Wykonawca oświadcza, że posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie w zakresie realizacji 
projektów podobnego rodzaju, wielkości i wartości do projektu stanowiącego przedmiot 
Umowy. Wykonawca zobowiązuje się do realizacji Umowy z dołożeniem najwyższej 
staranności, z uwzględnieniem zawodowego charakteru działalności Wykonawcy, zgodnie  
z obowiązującymi przepisami i normami, treścią Umowy oraz uzgodnieniami dokonanymi  
w trakcie realizacji Umowy. 

9. Wykonawca zobowiązany jest bezzwłocznie informować o przeszkodach w należytym 
wykonaniu Umowy, w tym również o okolicznościach leżących po stronie Zamawiającego, 
które mogą mieć wpływ na wywiązanie się Wykonawcy z postanowień Umowy. 

10. Wykonawca jest zobligowany do utrzymywania stałego kontaktu z Zamawiającym  
i uzgadniania z nim projektów oraz wizualizacji przedmiotu Umowy. 

 
 
 

Termin i zasady realizacji przedmiotu Umowy  
§ 2. 

1. Strony ustalają termin realizacji przedmiotu Umowy do 60 dni od dnia zawarcia Umowy, jednak 
nie później niż do dnia 4 grudnia 2026 r. 

2. Zamawiający przekaże Wykonawcy wszelkie niezbędne do wykonania przedmiotu Umowy 
materiały (w tym logotyp NIK) w formie elektronicznej, w terminie do 4 dni roboczych od daty 
zawarcia Umowy. 

3. Wykonawca, w terminie do 7 dni roboczych od dnia zawarcia Umowy, przygotuje i uzgodni 
z Zamawiającym: 
1) projekty graficzne; 
2) kolory i wzory poszczególnych kalendarzy, w tym kolory i wzory okładek 

i tasiemek do zaznaczania stron, sznurków, nadruków oraz wszystkie inne szczegóły 
wymagane do realizacji przedmiotu Umowy.  

4. Wykonawca uwzględni uwagi Zamawiającego do elementów, o których mowa w ust. 3 
i poprawi je w ciągu 3 dni roboczych od ich otrzymania. 
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5. Wykonawca wykona prototypy przedmiotu Umowy po akceptacji projektów graficznych 
i dostarczy je do Zamawiającego w terminie do 5 dni roboczych od akceptacji tych projektów 
graficznych. 

6. Wykonawca przystąpi do wykonywania przedmiotu Umowy po uzyskaniu akceptacji 
prototypów przez Zamawiającego.  

7. Wykonawca zapewni na własny koszt oraz ryzyko transport oraz wniesienie przedmiotu 
Umowy do siedziby Zamawiającego, mieszczącej się w Warszawie przy ul. Filtrowej 57, do 
magazynu gospodarczego (poziom -1) lub w inne miejsce wskazane przez Zamawiającego oraz 
do siedzib Delegatur NIK. Szczegółowy wykaz Delegatur NIK stanowi Załącznik nr 3 do 
Umowy, liczba egzemplarzy przeznaczonych do poszczególnych miejsc dostawy stanowi 
Załącznik nr 4 do Umowy. Wykonawca zobowiązany jest do dostarczenia przedmiotu Umowy, 
do siedziby Zamawiającego, w opakowaniach zbiorczych umożliwiających przeprowadzenie 
kontroli bezpieczeństwa przy użyciu urządzeń rentgenowskich (RTG) znajdujących się na 
terenie Zamawiającego. Maksymalne wymiary opakowań zbiorczych nie mogą przekraczać  
55 cm x 40 cm. W przypadku dostarczenia przedmiotu Umowy w opakowaniach 
niespełniających wymagań określonych powyżej, Zamawiający może odmówić przyjęcia 
dostawy do czasu usunięcia stwierdzonych nieprawidłowości. Wszelkie koszty związane z 
przepakowaniem, ponownym transportem, ponowną dostawą lub innymi czynnościami 
niezbędnymi do zapewnienia zgodności dostawy z wymaganiami Zamawiającego ponosi 
Wykonawca. Okoliczności te nie stanowią podstawy do zmiany terminu realizacji przedmiotu 
Umowy ani do dochodzenia przez Wykonawcę jakichkolwiek dodatkowych roszczeń wobec 
Zamawiającego. 

8. Każda dostawa będzie potwierdzona Protokołem zdawczo-odbiorczym podpisanym przez 
Strony bez uwag, którego wzór stanowi Załącznik nr 5 do Umowy. 

9. Wykonawca najpóźniej na 1 dzień roboczy przed planowaną dostawą poinformuje 
Zamawiającego za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail: 
..................@nik.gov.pl oraz …..............@nik.gov.pl oraz w przypadku dostawy do danej 
Delegatury NIK również na adres e-mail Delegatury NIK, o którym mowa w Załączniku nr 3 do 
Umowy, o dokładnym terminie i godzinie dostawy, a także przekaże listę przygotowanych 
kalendarzy. Dostawy nastąpią w dniu roboczym w godz. 9:00-14:00. 

10. Wszystkie uwagi Zamawiającego będą przekazywane Wykonawcy na zasadach i formułach 
określonych w § 6 Umowy. Fakt otrzymania informacji drogą korespondencji elektronicznej 
winien być niezwłocznie potwierdzony przez drugą Stronę. 

11. Wykonawca zobowiązany jest do skalkulowania i uwzględnienia w cenie za wykonanie 
przedmiotu Umowy wszystkich kosztów dodatkowych, które mogą powstać przy jej realizacji. 
Koszt nieskalkulowany w ofercie stanowi ryzyko Wykonawcy. 

12. W razie wykonywania przedmiotu Umowy przez Wykonawców wspólnie ubiegających się  
o udzielenie zamówienia, Wykonawcy ci ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie 
przedmiotu Umowy. 

13. Wykonawca jest odpowiedzialny za działania i zaniechania osób, z których pomocą wykonuje 
przedmiot Umowy, jak za działania własne. 
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Odbiór przedmiotu Umowy 
§ 3. 

1. Zamawiający w terminie do 7 dni po odbiorze danej dostawy zweryfikuje prawidłowość 
wykonania przedmiotu Umowy. 

2. Potwierdzeniem prawidłowego wykonania danej dostawy będzie podpisany przez Strony, bez 
uwag Protokół zdawczo-odbiorczy stanowiący Załącznik nr 5 do Umowy. 

3. W przypadku ustalenia przez Zamawiającego braków ilościowych w przedmiocie Umowy czy 
wad przedmiotu Umowy lub nie spełnienia warunków technicznych i jakościowych 
określonych w Załączniku nr 1 do Umowy lub w Załączniku nr 2 do Umowy (poszczególnych 
egzemplarzy, poszczególnych rodzajów lub całości dostawy) Wykonawca na swój koszt 
odbierze z siedziby Zamawiającego lub Delegatury NIK wadliwe kalendarze w celu ich 
poprawienia bądź dostarczenia nowych, wolnych od wad albo uzupełni brakujące  w terminie 
nie dłuższym niż 10 dni roboczych od dnia podpisania protokołu zwrotu. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo odmowy odbioru danej partii (rodzaju) przedmiotu 
Umowy, w przypadku, gdy co najmniej 10% partii (rodzaju) będzie posiadało braki ilościowe, 
wady lub nie będzie spełniało warunków technicznych i jakościowych, o których mowa  
w ust. 3. W takiej sytuacji Wykonawca zobowiązany jest do odbioru na swój koszt tej partii 
(rodzaju) kalendarzy z siedziby Zamawiającego lub Delegatury NIK i ponownego dostarczenia 
bądź uzupełnienia w terminie 10 dni roboczych od dnia podpisania protokołu zwrotu. 

5. W stosunku do nieodebranych, wadliwych kalendarzy, niezależnie od przyczyny, Wykonawca 
zobowiązany jest do dostarczenia kalendarzy wolnych od wad w terminie 10 dni roboczych od 
dnia zgłoszenia wad.  

6. W przypadku, o którym mowa w ust. 5, cała partia (rodzaj) uznana zostanie za niedostarczoną. 
7. Za wady uniemożliwiające odebranie przedmiotu Umowy lub jego części Zamawiający uzna  

w szczególności: 
1) błędne odwzorowanie logotypów Zamawiającego; 
2) nieostre, rozmyte nadruki/logotypy Zamawiającego; 
3) uszkodzenia mechaniczne; 
4) błędy; 
5) inne braki; 
6) nieuwzględnienie przez Wykonawcę uzgodnień, o których mowa w § 2 Umowy. 

 
 

Wynagrodzenie i zasady dokonywania płatności 
§ 4. 

1. Za realizację przedmiotu Umowy Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie w łącznej 
wysokości nie wyższej niż …………………………. zł brutto, tj. ……………………. zł netto.  

2. Ceny jednostkowe oraz ilości zamawianych kalendarzy określa Załącznik nr 1 do Umowy. 
Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmniejszenia przedmiotu Umowy 
o maksymalnie 10 % z łącznej ilości wszystkich kalendarzy, o których mowa 
w Załączniku nr 2 do Umowy. W takim przypadku wynagrodzenie Wykonawcy zostanie 
odpowiednio zmniejszone.  
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3. Ceny jednostkowe określone w Załączniku nr 1 do Umowy, nie mogą zostać podwyższone 
w okresie realizacji Umowy. 

4. Wynagrodzenie Wykonawcy obejmuje wszelkie koszty niezbędne do należytego wykonania 
Umowy w tym m.in. opłaty, takie jak cła i podatki (w tym podatek od towarów i usług), 
przeniesienie autorskich praw majątkowych, koszty ubezpieczenia, dostaw i rozładunku 
w miejscu wskazanym przez Zamawiającego oraz wszelkie inne koszty Wykonawcy. 

5. Wynagrodzenie należne Wykonawcy będzie stanowić suma iloczynów odpowiednich cen 
jednostkowych brutto określonych w Załączniku nr 1 do Umowy oraz ilości protokolarnie 
odebranych kalendarzy przez Zamawiającego. 

6. Podstawą wystawienia faktury VAT są podpisane przez Zamawiającego Protokoły zdawczo-
odbiorcze bez uwag. 

7. Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie w drodze polecenia przelewu, na zasadach 
określonych w § 5. Za datę płatności uważa się datę obciążenia rachunku bankowego 
Zamawiającego. 

8. Zamawiający dopuszcza możliwość przesyłania przez Wykonawcę ustrukturyzowanych faktur 
elektronicznych, o których mowa w ustawie z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym 
fakturowaniu w zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub usługi oraz 
partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U. z 2026 r. poz. 276). 

9. Wykonawca nie może bez uprzedniej pisemnej zgody przenieść wierzytelności wynikającej 
z Umowy, pod rygorem nieważności, na osobę trzecią. 

10. Zamawiający będzie dokonywał należnych Wykonawcy płatności związanych z realizacją 
Umowy, na rachunek bankowy Wykonawcy (numer rachunku bankowego i nazwa banku) 
…………………………………………………………... 

11. Wykonawca oświadcza, że wskazany w ust. 10 rachunek bankowy jest rachunkiem  
rozliczeniowym służącym wyłącznie do celów rozliczeń z tytułu prowadzonej przez niego 
działalności gospodarczej i jest rachunkiem bankowym zgłoszonym do elektronicznego 
rejestru prowadzonego przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej w ramach tzw. „białej 
listy podatników” (zwanego dalej „Wykazem”), o którym mowa w ustawie  
o podatku od towarów i usług. Jeżeli przed realizacją płatności Zamawiający poweźmie 
informację o braku zaewidencjonowania rachunku bankowego w Wykazie, Zamawiający 
będzie uprawniony do dokonania zapłaty na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany 
w Wykazie, co będzie stanowić wykonanie zobowiązania Zamawiającego (nie dotyczy osoby 
fizycznej nie prowadzącej działalności gospodarczej). 
 

 
Zasady wystawiania i doręczania faktur oraz regulowania wynagrodzenia 

w przypadku używania systemu KSeF 
§ 5 

1. Zapłata wynagrodzenia przez Zamawiającego na rzecz Wykonawcy będzie następować na 
podstawie prawidłowo wystawionej i doręczonej faktury ustrukturyzowanej, z zastrzeżeniem 
ust. 6. Wykonawca przyjmuje do wiadomości i akceptuje, że wyłącznie faktury 
ustrukturyzowane wystawione w sposób uwzględniający postanowienia niniejszego paragrafu 
będą uznawane za doręczone Zamawiającemu i będą stanowić podstawę dokonania zapłaty 
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wynagrodzenia przez Zamawiającego. W przypadku naruszenia zasady, o której mowa  
w zdaniu poprzedzającym, Zamawiający nie ma obowiązku dokonania zapłaty wynagrodzenia 
i konieczne jest wówczas wystawienie przez Wykonawcę korygującej faktury 
ustrukturyzowanej uwzględniającej postanowienia niniejszego paragrafu. 

2. Faktury ustrukturyzowane wystawiane przez Wykonawcę będą zawierać następujące dane 
Zamawiającego: 

w polu „Podmiot2”:  
nazwa: Najwyższa Izba Kontroli 
NIP nabywcy: 526 105 86-27 
adres nabywcy: 02-056, Warszawa, ul. Filtrowa 57 
w polu „Dodatkowy Opis” (w węźle Stopka): „[BPZ]”. 

3. Zamawiający zobowiązany jest zapłacić wynagrodzenie na rzecz Wykonawcy w terminie  
21 dni od dnia doręczenia Zamawiającemu faktury ustrukturyzowanej. Na gruncie Umowy za 
dzień doręczenia faktury ustrukturyzowanej Zamawiającemu uznawać się będzie dzień 
przydzielenia w Krajowym Systemie e-Faktur numeru identyfikującego tę fakturę (tzw. numer 
KSeF) pod warunkiem wystawienia faktury ustrukturyzowanej w sposób uwzględniający 
zasadę wskazaną w ust. 2. 

4. Strony zgodnie postanawiają, że w przypadku wystawienia przez Wykonawcę faktur 
ustrukturyzowanych niezgodnie z niniejszym paragrafem, w szczególności w sposób 
nieuwzględniający zasady wskazanej w ust. 2, bieg przewidzianych terminów płatności nie 
rozpoczynają się (nie zaczynają biec) do momentu dokonania przez Wykonawcę korekty tak 
wystawionych faktur ustrukturyzowanych i ich doręczenia Zamawiającemu, które to korekty 
będą uwzględniały zasady przewidziane w niniejszym paragrafie. 

5. W przypadku, gdy po wystawieniu przez Wykonawcę faktury ustrukturyzowanej oraz 
przydzieleniu tej fakturze numeru identyfikującego w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF) 
wystąpi: 

1) niedostępność KSeF zgodnie z art. 106nh ust. 1 oraz art. 106ne ust. 4 ustawy z dnia  
11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług, 

2) awaria KSeF zgodnie z art. 106nf ust. 1 oraz art. 106ne ust. 1 ustawy z dnia 11 marca  
2004 r. o podatku od towarów i usług, 

3) awaria całkowita KSeF zgodnie z art. 106ng oraz art. 106ne ust. 3 ustawy z dnia  
11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług, 

termin płatności wynagrodzenia przez Zamawiającego ulega wydłużeniu o czasokres 
niedostępności KSeF, awarii KSeF lub awarii całkowitej KSeF. Czasokres ten zaokrągla się 
wzwyż do pełnego dnia kalendarzowego. 

6. W przypadku, gdy ze względu na wystąpienie sytuacji, o których mowa w ust. 5 (niedostępność 
KSeF, awaria KSeF, awaria całkowita KSeF) Wykonawca nie będzie miał możliwości wystawienia 
i doręczenia faktury przy użyciu KSeF, faktury będą wystawiane zgodnie z obowiązującymi 
przepisami regulującymi skutki wystąpienia takich sytuacji. W takim przypadku faktury 
(wizualizacje faktur) będą doręczane na adresy poczty elektronicznej: ..........@nik.gov.pl oraz 
.............@nik.gov.pl. Termin płatności w odniesieniu do takich faktur liczony jest od dnia 
otrzymania faktury (wizualizacji faktury) przez Zamawiającego przy wykorzystaniu adresu 
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poczty elektronicznej pod warunkiem, że faktura zawiera dane Zamawiającego, o których 
mowa w ust. 2. W przeciwnym wypadku bieg terminu płatności nie rozpoczyna się (nie zaczyna 
biec) do momentu dokonania przez Wykonawcę korekty wystawionej faktury, która to korekta 
będzie uwzględniać dane Zamawiającego wskazane w ust. 2. 

7. Ewentualne załączniki do faktur ustrukturyzowanych powinny zawierać w swojej treści dane 
Wykonawcy oraz numery faktur których dotyczą i będą przesyłane przy wykorzystaniu poczty 
elektronicznej (e-mail) na adres: .............@nik.gov.pl oraz .................@nik.gov.pl. 

 
 

Nadzór nad realizacją Umowy i zasady kontaktu pomiędzy Stronami 
§ 6. 

1. Przedstawicielem Wykonawcy upoważnionym do kontaktów z Zamawiającym oraz 
odpowiedzialnym za nadzór nad realizacją Umowy jest: Pan/Pani ……………………….……………….., 
tel. ……………………...., e-mail: ………..……………………. 

2. Przedstawicielem Zamawiającego upoważnionym do kontaktów z Wykonawcą oraz 
odpowiedzialnymi za nadzór nad realizacją Umowy jest Pani …………., tel.  ………….., email: 
...............@nik.gov.pl oraz Pani ………….. tel.  ……………, email: ...................@nik.gov.pl. 

3. Zmiana osób i danych określonych w ust. 1 i 2 wymaga powiadomienia drugiej Strony w formie 
elektronicznej emailem na adresy, o których mowa w ust. 1 i 2.  

4. Zmiana osób i danych określonych w ust. 1 i 2 nie stanowi zmiany Umowy. 
5. Wszelka korespondencja pomiędzy Stronami, w tym oświadczenia, wysyłana będzie na adresy 

podane odpowiednio w ust. 1 i 2. W przypadku nadania korespondencji pocztą albo kurierem 
za datę wniesienia jej do adresata, uznaje się datę nadania w placówce pocztowej albo 
u kuriera. 

6. Zamawiający wyznacza następujące godziny do kontaktu pomiędzy Stronami: 8:00 – 16:00 
w dni robocze. 

7. Wszelka korespondencja [pisemna i elektroniczna (np. e-maile] wysłana/dostarczona do 
Zamawiającego po godzinach wyznaczonych przez Zamawiającego do kontaktu będzie 
traktowana jako dostarczona w dniu następnym. 
 

 
Gwarancja jakości 

§ 7. 
1. Wykonawca udziela Zamawiającemu gwarancji jakości na dostarczony przedmiot Umowy na 

okres 12 miesięcy od daty podpisania odpowiedniego protokołu, o którym mowa w § 3 ust. 2 
Umowy. 

2. Zgłoszenie reklamacji przez Zamawiającego nastąpi, niezwłocznie po wykryciu wad, w formie 
pisemnej lub elektronicznej skierowanej na adres Wykonawcy i zawierać będzie opis wady, 
liczbę i rodzaj reklamowanych kalendarzy. 

3. Usunięcie zgłoszonych wad nastąpi przez wymianę wadliwych kalendarzy na nowe, wolne od 
wad, w  terminie 10 dni roboczych od daty zgłoszenia reklamacji. 

4. Okres gwarancji na kalendarze wymienione w ramach usunięcia wad zgodnie  
z ust. 3 jest równy okresowi wskazanemu w ust. 1 i liczony jest od daty ich wymiany.  
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5. Koszt transportu i wymiany wadliwych kalendarzy w okresie gwarancji ponosi Wykonawca. 
6. Gwarancja jakości obejmuje w szczególności uszkodzenia, wyblaknięcia, odklejenia i wytarcia 

wynikłe z wadliwej produkcji, montażu i konstrukcji. 
7. Postanowienia Umowy nie wyłączają uprawnień Zamawiającego z tytułu rękojmi na zasadach 

określonych w Kodeksie cywilnym przy czym stosuje się terminy określone w niniejszym 
paragrafie, z zastrzeżeniem że bieg terminu rękojmi rozpoczyna się w dacie podpisania 
odpowiedniego Protokołu zdawczo-odbiorczego. 

 
 

Kary umowne 
§ 8. 

1. Zamawiający zażąda od Wykonawcy zapłaty kary umownej: 
1) za zwłokę w terminie realizacji Umowy, o którym mowa w § 2 ust. 1 – w wysokości 400 zł za 

każdy dzień zwłoki; 
2) za zwłokę w jakimkolwiek terminie dostawy, o których mowa w § 3 Wykonawca 

– w wysokości 300 zł za każdy dzień zwłoki; 
3) za zwłokę w usunięciu wad przedmiotu Umowy w okresie gwarancji lub rękojmi  

– w wysokości 300 zł za każdy dzień zwłoki w stosunku do terminu wskazanego w § 7 ust. 3 
Umowy; 

4) za odstąpienie od Umowy (w całości lub części) z przyczyn zależnych od Wykonawcy  
– w wysokości 20% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1 Umowy; 

5) za niedotrzymanie zasad poufności, o których mowa w § 10 Umowy - w wysokości 5 000 zł 
za każdy taki ujawniony przypadek. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia, na zasadach ogólnych, odszkodowania 
przewyższającego kary umowne. 

3. Rozliczenie naliczonych kwot kar umownych zostanie zrealizowane poprzez potrącenie 
z jakiejkolwiek płatności należnej Wykonawcy. Wykonawca upoważnia Zamawiającego do 
potrącenia kar umownych z płatności za wykonanie przedmiotu Umowy bez uprzedniego 
wezwania do zapłaty. W przypadku braku możliwości potrącenia, Zamawiający wezwie 
Wykonawcę do zapłaty wyznaczając 14-dniowy termin zapłaty od dnia doręczenia wezwania.  

4. Łączna odpowiedzialność Wykonawcy z tytułu kar umownych ograniczona jest do 30% 
całkowitej kwoty wynagrodzenia Wykonawcy brutto, określonego w § 4 ust. 1 Umowy. 

 
 

Odstąpienie od Umowy 
§ 9. 

1. Zamawiającemu, niezależnie od innych uprawnień przewidzianych w Umowie, przysługuje 
prawo odstąpienia od Umowy – według jego wyboru w całości lub części - w terminie 30 dni 
od powzięcia wiadomości o którejkolwiek z następujących okoliczności, ale nie później niż do 
dnia wykonania Umowy: 
1) w razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie przedmiotu 

Umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili 
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zawarcia Umowy lub dalsze wykonywanie Umowy może zagrozić podstawowemu 
interesowi bezpieczeństwa państwa lub bezpieczeństwu publicznemu; 

2) gdy Wykonawca jest w zwłoce z wykonaniem przedmiotu Umowy w stosunku do  
któregokolwiek z terminów określonych w Umowie ponad 7 dni; 

3) gdy Wykonawca wykonuje przedmiot Umowy w sposób sprzeczny z Umową i pomimo 
wezwania go przez Zamawiającego nie zmienia sposobu realizacji; 

4) Wykonawca dwukrotnie dostarczył przedmiot Umowy zawierający wady lub nie 
odpowiadający cechom technicznym i jakościowym określonym w Załączniku nr 1 do 
Umowy lub w Załączniku nr 2 do Umowy; 

5) gdy zostanie wydany nakaz zajęcia majątku Wykonawcy. 
2. Odstąpienie od Umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności takiego 

oświadczenia i musi zawierać podstawę odstąpienia. 
3. W przypadku odstąpienia od Umowy w części Zamawiający obowiązany jest do zapłaty 

wynagrodzenia za przedmiot Umowy, który odebrał zgodnie z Umową. 
 

 
Poufność informacji 

§ 10. 
1. Z zastrzeżeniem postanowienia ust. 2, Wykonawca zobowiązuje się do zachowania  

w poufności wszelkich dotyczących Zamawiającego danych i informacji uzyskanych  
w jakikolwiek sposób (zamierzony lub przypadkowy) w związku z wykonywaniem Umowy, bez 
względu na sposób i formę ich przekazania, nazywanych dalej łącznie „Informacjami 
Poufnymi”. 

2. Obowiązku zachowania poufności, o którym mowa w ust. 1, nie stosuje się do danych 
i informacji: 
1) dostępnych publicznie; 
2) otrzymanych przez Wykonawcę, zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowiązującego, 

od osoby trzeciej bez obowiązku zachowania poufności; 
3) które w momencie ich przekazania przez Zamawiającego były już znane Wykonawcy bez 

obowiązku zachowania poufności; 
4) w stosunku do których Wykonawca uzyskał pisemną zgodę Zamawiającego na ich 

ujawnienie. 
3. W przypadku, gdy ujawnienie Informacji Poufnych przez Wykonawcę jest wymagane na 

podstawie przepisów prawa powszechnie obowiązującego, Wykonawca poinformuje 
Zamawiającego o przyczynach i zakresie ujawnionych Informacji Poufnych. Poinformowanie 
takie powinno nastąpić w formie pisemnej lub w formie wiadomości wysłanej na adres poczty 
elektronicznej Zamawiającego, chyba że takie poinformowanie Zamawiającego byłoby 
sprzeczne z przepisami prawa powszechnie obowiązującego. 

4. Wykonawca zobowiązuje się do: 
1) dołożenia właściwych starań w celu zabezpieczenia Informacji Poufnych przed ich utratą, 

zniekształceniem oraz dostępem nieupoważnionych osób trzecich; 
2) niewykorzystywania Informacji Poufnych w celach innych niż wykonanie Umowy. 
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5. Wykonawca zobowiązuje się do poinformowania każdej z osób, przy pomocy których 
wykonuje Umowę i które będą miały dostęp do Informacji Poufnych, o wynikających z Umowy 
obowiązkach w zakresie zachowania poufności, a także do skutecznego zobowiązania 
i egzekwowania od tych osób obowiązków w zakresie zachowania poufności. Za ewentualne 
naruszenia tych obowiązków przez osoby trzecie Wykonawca ponosi odpowiedzialność jak za 
własne działania. 

6. W przypadku utraty lub zniekształcenia Informacji Poufnych lub dostępu nieupoważnionej 
osoby trzeciej do Informacji Poufnych, Wykonawca bezzwłocznie podejmie odpowiednie do 
sytuacji działania ochronne oraz poinformuje o sytuacji Zamawiającego. Poinformowanie 
takie, w formie pisemnej lub w formie wiadomości wysłanej na adres poczty elektronicznej 
Zamawiającego, powinno opisywać okoliczności zdarzenia, zakres i skutki utraty, 
zniekształcenia lub ujawnienia Informacji Poufnych oraz podjęte działania ochronne. 

7. Po wykonaniu Umowy oraz w przypadku rozwiązania Umowy przez którąkolwiek ze Stron, 
Wykonawca bezzwłocznie zwróci Zamawiającemu lub komisyjnie zniszczy wszelkie Informacje 
Poufne. 

8. Ustanowione Umową zasady zachowania poufności Informacji Poufnych, jak również 
przewidziane w Umowie kary umowne z tytułu naruszenia zasad zachowania poufności 
Informacji Poufnych, obowiązują zarówno podczas wykonania Umowy, jak i po jej wygaśnięciu. 

 
 

Autorskie prawa majątkowe 
§ 11. 

1. Przedmiot Umowy stanowią utwory i podlegają ochronie przewidzianej w ustawie z dnia  
4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2025 r. poz. 24 ze zm.). 

2. Z chwilą podpisania przez Zamawiającego odpowiedniego protokołu, o którym mowa w § 3 
ust. 2 Umowy, w ramach wynagrodzenia, Zamawiający nabywa autorskie prawa majątkowe do 
utworów stanowiących przedmiot Umowy. 

3. Zamawiający nabywa autorskie prawa majątkowe określone w ust. 2, bez obowiązku 
dodatkowego wynagrodzenia, na następujących polach eksploatacji: : 
1) do utrwalania i zwielokrotniania utworów – wytwarzanie określoną techniką egzemplarzy 

utworów, w tym techniką drukarską, reprograficzną, zapisu magnetycznego oraz techniką 
cyfrową; 

2) do obrotu oryginałem albo egzemplarzami, na których utwór utrwalono – wprowadzenia 
do obrotu, użyczenie lub najem oryginału albo egzemplarzy; 

3) do rozpowszechniania utworu w sposób inny niż określony w pkt. 2) – publiczne wykonanie, 
wystawienie wyświetlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a także publiczne 
udostępnienie utworu w taki sposób, aby każdy mógł mieć do niego dostęp w miejscu 
i w czasie przez siebie wybranym, 

4) do korzystania z utworu po wykonaniu modyfikacji, zmian, poprawek, przeróbek, adaptacji 
i uzupełnień na polach określonych w pkt 1-3. 

4. Wykonawca wyraża zgodę na dokonywanie wszelkich zmian, modyfikacji, adaptacji  
w utworach, co do których autorskie prawa majątkowe przeszły na Zamawiającego, a także 
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przenosi na Zamawiającego prawo do wykonywania i zezwolenie na wykonywania autorskich 
praw zależnych do tak zmienionych utworów na wskazanych w ust. 3 polach eksploatacji.  

5. Z chwilą podpisania protokołu, o którym mowa w § 3 ust. 2, na Zamawiającego przechodzi 
własność nośników, na których utwory utrwalono. 

6. Wykonawca zobowiązuje się, że nie będzie wykonywał przysługujących mu praw osobistych 
w sposób ograniczający Zamawiającego do decydowania o sposobie wykorzystania utworu 
i decydowania o jego integralności. 

7. Wykonawca oświadcza, że do utworów przysługują mu autorskie prawa majątkowe i prawa te 
nie są ograniczone w jakikolwiek sposób na rzecz osób trzecich. 

8. Wykonawca oświadcza, że nie istnieją żadne ograniczenia, które uniemożliwiłyby mu 
przeniesienie autorskich praw majątkowych do utworów na Zamawiającego w zakresie 
objętym Umową. 

9. Wykonawca oświadcza, że z chwilą przeniesienia na Zamawiającego autorskich praw 
majątkowych, prawa te będą przysługiwały Zamawiającemu w całości, w pełnym zakresie i bez 
ograniczeń. 

10. Jeżeli w trakcie eksploatacji utworów  dojdzie z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy do 
naruszenia autorskich praw majątkowych i/lub osobistych praw autorskich osób trzecich, 
Wykonawca zmieni bez dodatkowego wynagrodzenia utworów w sposób wyłączający dalsze 
naruszanie tych praw osób trzecich. Zmiany powinny być dokonane nie później niż w terminie 
3 dni od daty uzyskania przez Wykonawcę pisemnej informacji o naruszeniu praw osób 
trzecich. 

11. W przypadku wystąpienia przez jakąkolwiek osobę trzecią w trakcie trwania Umowy, jak też po 
jej zakończeniu, w stosunku do Zamawiającego z roszczeniem z tytułu naruszenia praw 
autorskich, osobistych lub majątkowych, jeżeli naruszenie wystąpiło w związku 
z wykonywaniem Umowy przez Wykonawcę, Wykonawca: 
1) ponosi pełną odpowiedzialność za powstanie oraz wszelkie skutki powyższych zdarzeń; 
2) w przypadku skierowania sprawy na drogę postępowania sądowego wstąpi do procesu po 

stronie Zamawiającego i pokryje wszelkie koszty oraz koszty związane z udziałem 
Zamawiającego w postępowaniu sądowym oraz ewentualnym postępowaniu 
egzekucyjnym, w tym koszty zastępstwa procesowego; 

3) poniesie wszelkie koszty związane z ewentualnym pokryciem roszczeń majątkowych 
i niemajątkowych związanych z naruszeniem autorskich praw majątkowych lub osobistych 
osoby lub osób zgłaszających roszczenia; 

4) w przypadku gdy brak, ograniczenie, utrata lub niezapewnienie przez Wykonawcę praw 
koniecznych do prawidłowej realizacji Umowy, w trakcie jej trwania jak i po jej zakończeniu, 
spowoduje brak, utratę lub ograniczenie praw Zamawiającego w całości lub części, 
Wykonawca zobowiązuje się na własny koszt w terminie wskazanym przez Zamawiającego, 
nabyć takie prawo na rzecz Zamawiającego lub według wyboru Zamawiającego, 
zmodyfikuje lub zmieni całość lub elementy naruszające prawa osób trzecich, pod 
warunkiem, że modyfikacja lub wymiana nie zaszkodzi funkcjonowaniu przedmiotu 
Umowy, ani nie zmniejszy jego funkcjonalności bądź przeznaczenia. Jeżeli Wykonawca 
pomimo upływu wyznaczonego przez Zamawiającego terminu nie nabędzie odpowiednich 
praw albo nie zmodyfikuje lub nie wymieni całości lub części przedmiotu Umowy, 
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Zamawiający nabywa uprawnienie do nabycia odpowiednich praw i obciążenia kosztami 
nabycia Wykonawcę albo do odstąpienia od Umowy w całości lub w części w terminie 
1 miesiąca od upływu wyznaczonego przez Zamawiającego terminu.  

 
 

Siła wyższa 
§ 12. 

1. Żadna ze Stron nie będzie odpowiedzialna za niewykonanie lub nienależyte wykonanie 
zobowiązań wynikających z Umowy spowodowane przez okoliczności traktowane jako siła 
wyższa. Przez siłę wyższą rozumie się zdarzenia pozostające poza kontrolą każdej ze Stron, 
których nie mogły one przewidzieć ani zapobiec, a które zakłócają lub uniemożliwiają realizację 
Umowy. 

2. W przypadku zaistnienia siły wyższej Strona, której taka okoliczność uniemożliwia lub utrudnia 
prawidłowe wywiązanie się z jej zobowiązań niezwłocznie nie później jednak niż w ciągu 5 dni, 
powiadomi drugą Stronę o takich okolicznościach i ich przyczynie. 

3. Jeżeli siła wyższa, będzie trwała nieprzerwanie przez okres 30 dni lub dłużej, Strony mogą 
w drodze wzajemnego uzgodnienia rozwiązać Umowę, bez nakładania na żadną ze Stron 
dalszych zobowiązań, oprócz płatności należnych z tytułu wykonanych dostaw. 

4. Okres występowania następstw siły wyższej powoduje odpowiednie przesunięcie terminów 
realizacji dostaw określonych w Umowie. 

 
 

Przetwarzanie danych osobowych 
§ 13. 

Wykonawca oświadcza, że przed zawarciem Umowy wypełnił obowiązki informacyjne przewidziane 
w art. 13 lub art. 14 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych (RODO) oraz w zakresie 
określonym w pkt  XIII Zapytania Ofertowego wobec każdej osoby fizycznej, od której dane 
osobowe bezpośrednio lub pośrednio Wykonawca pozyskał w celu wpisania jej do treści Umowy 
jako dane osoby reprezentującej Wykonawcę lub działającej w jego imieniu przy realizowaniu 
Umowy. Wykonawca zobowiązuje się, w przypadku wyznaczenia lub wskazania do działania przy 
wykonywaniu Umowy osób innych niż wymienione w jej treści, najpóźniej wraz z przekazaniem 
Zamawiającemu danych osobowych tych osób, zrealizować obowiązki informacyjne w trybie art. 13 
lub art. 14 RODO oraz określone w pkt  XIII Zapytania Ofertowego. 
 
 

Podwykonawcy 
§ 14. 

1 2. W następującym zakresie Wykonawca powierza wykonanie przedmiotu Umowy 
Podwykonawcom: 

-  ……………………………………………………………………………………………………. 

 
2 Niepotrzebne usunąć. 
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- …………………………………………………………………………………………………….. 

1 3.   Wykonawca wykona przedmiot Umowy bez udziału Podwykonawców. 
2. W trakcie realizacji Umowy Wykonawca może zmieniać ww. podwykonawców/ wprowadzać 

podwykonawców pod warunkiem uzyskania zgody Zamawiającego wyrażonej w formie 
pisemnej pod rygorem nieważności. 

3. W przypadku wskazania przez Wykonawcę w ofercie zakresu zamówienia powierzonego 
podwykonawcy, oraz podania nazw ewentualnych podwykonawców Wykonawca nie może 
rozszerzyć podwykonawstwa poza zakres wskazany w ofercie oraz rozszerzyć podwykonawstwa 
o firmy inne niż wskazane w ofercie bez pisemnej zgody Zamawiającego, pod rygorem 
nieważności. 

4. Za działania lub zaniechania podwykonawców Wykonawca ponosi odpowiedzialność jak za 
działania lub zaniechania własne. 

5. Wykonawca jest zobowiązany do koordynacji prac realizowanych przez podwykonawców. 
6. Powierzenie wykonania części przedmiotu Umowy podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy  

z odpowiedzialności za należyte wykonanie tego przedmiotu. 
7. W przypadku powierzenia podwykonawcy przez Wykonawcę realizacji przedmiotu Umowy, 

Wykonawca jest zobowiązany do dokonania we własnym zakresie zapłaty wynagrodzenia 
należnego podwykonawcy. 

8. W przypadku zmiany podwykonawcy lub wprowadzenia nowego podwykonawcy realizującego 
przedmiot Umowy Wykonawca zobowiązany jest przed zmianą lub wprowadzeniem nowego 
podwykonawcy złożyć Zamawiającemu pisemny wniosek o zmianę lub wprowadzenie nowego 
podwykonawcy, zawierający w szczególności dane podwykonawcy, zakres przedmiotu umowy 
powierzonego podwykonawcy. Zamawiający w terminie 5 dni roboczych od otrzymania wniosku 
wyrazi zgodę, sprzeciwi się wprowadzeniu zaproponowanego podwykonawcy lub zażąda 
dodatkowych informacji o podwykonawcy. 

 
 

Postanowienia końcowe 
§ 15. 

1. Z zastrzeżeniem przypadku, o którym mowa w § 6 ust. 4 Umowy, wszelkie zmiany 
i uzupełnienia Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

2. Ilekroć w Umowie jest mowa o dniach roboczych, należy przez to rozumieć dni: od poniedziałku 
do piątku, za wyłączeniem dni wolnych od pracy określonych w art. 1 i 1a ustawy z dnia  
18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz. U. z 2025 r. poz. 296). 

3. Wszelkie spory mogące wyniknąć z Umowy rozstrzygane będą przez sąd powszechny właściwy 
dla siedziby Zamawiającego. 

4. W sprawach nie uregulowanych Umową mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 
1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2026 r. poz. 795) oraz ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie 
autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2025 r. poz. 24, ze zm.). 

5. W trakcie realizacji przedmiotu Umowy Wykonawca jest zobowiązany do przestrzegania 
powszechnie obowiązujących przepisów p.poż. oraz bhp. Wykonawca ponosi 

 
3 Niepotrzebne usunąć. 
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odpowiedzialność wobec Zamawiającego i osób trzecich za szkody powstałe w trakcie realizacji 
przedmiotu Umowy, a będące następstwem nieprzestrzegania ww. przepisów. 

6. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym 
egzemplarzu dla Zamawiającego i dla Wykonawcy4. 

7. Strony przyjmują do wiadomości, że dane osobowe mogą być przetwarzane w związku  
z przekazywaniem informacji do Centralnego Rejestru Umów (CRU JSFP), zgodnie  
z obowiązującymi przepisami prawa. Szczegółowe informacje dotyczące przetwarzania danych 
osobowych w powyższym celu dostępne są w klauzuli informacyjnej dostępnej pod adresem: 
Informacja dotycząca przetwarzania danych osobowych – Centralny Rejestr Umów - BIP NIK   

8. Integralną część Umowy stanowią załączniki: 
1) Załącznik nr 1 Oferta Wykonawcy z dnia …………………..., 
2) Załącznik nr 2 Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia, 
3) Załącznik nr 3 Wykaz lokalizacji – adresy Delegatur NIK, 
4) Załącznik nr 4 Liczba egzemplarzy przeznaczonych do poszczególnych miejsc dostawy – 

rozdzielnik, 
5) Załącznik nr 5 Wzór protokołu zdawczo-odbiorczego. 

 
 
 
 

……………………………………………………   ……………………………………………… 
            Zamawiający                                                                     Wykonawca 

 
4 W przypadku, gdy umowa zostanie podpisana w formie elektronicznej ust. 7 otrzyma brzmienie: Umowa została zawarta 
w formie elektronicznej, w dniu podpisania przez ostatnią ze Stron. 

https://bip.nik.gov.pl/zamowienia-publiczne/informacja-dotyczaca-przetwarzania-danych-osobowych-centralny-rejestr-umow

